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Szkola Doktorska

System Zapewniania Jakosci Ksztatcenia w Szkole Doktorskiej

Ocena srodokresowa

Symbol procedury: SzD/Pr8/2023 Zastepuje procedure: | —

Data opracowania: 19.01.2023 Obowiagzuje od dnia: | 01.02.2023

1. Dokumenty zwigzane z procedurg
e Ustawa z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce.
e Obowigzujacy Regulamin Szkoty Doktorskie;j.
e Obowigzujace zarzagdzenie wewnetrzne w sprawie zawierania umow cywilnoprawnych
w Politechnice Wroctawskie;j.

2. Zakres procedury

Procedurg objeci s3:

e doktoranci Szkoty Doktorskiej podlegajgcy ocenie srodokresowej w potowie okresu
ksztatcenia;

e cztonkowie komisji ds. oceny $rédokresowej;

e przewodniczacy rad dyscyplin naukowych.

3. Opis postepowania w ramach procedury

3.1. Do dnia 28 Iutego Dziekan Szkoty Doktorskiej opracowuje terminarz oceny
srodokresowej. Dokument jest nastepnie opiniowany przez Rade Szkoty Doktorskiej.
Dziekan Szkoty Doktorskiej zleca umieszczanie terminarza na stronie internetowej Szkoty
Doktorskiej.

3.2. Zgodnie z ustalonym terminarzem oceny Srddokresowej, Dziekan Szkoty Doktorskiej
przekazuje do przewodniczgcych rad dyscyplin naukowych listy doktorantéw z danej
dyscypliny podlegajgcych ocenie Srédokresowej z prosbg o rekomendowanie cztonkéw
komisji ds. oceny Srédokresowej.

3.3. Przewodniczacy rady dyscypliny naukowej, badZz osoba przez niego wyznaczona,
przekazuje rekomendowanej osobie informacje o fakcie zgtoszenia tej osoby do sktadu
komisji ds. oceny srédokresowej, nastepnie przekazuje liste zawierajaca
rekomendowane sktady poszczegdlnych komisji do Dziekana Szkoty Doktorskiej.
Zgodnie z obowigzujgcymi na Uczelni przepisami, wraz z wykazem rekomendowanych
sktadow komisji, do Dziekana Szkoty Doktorskiej przekazywane sg wnioski o zawarcie
umowy cywilnoprawnej dla kazdego cztonka komisji spoza grona pracownikéw PWr
(zgodnie z aktualnym zarzadzeniem wewnetrznym w sprawie zawierania umow
cywilnoprawnych w Politechnice Wroctawskiej).

3.4. Po przekazaniu rekomendowanych sktadéw komisji, Dziekan Szkoty Doktorskiej

powotuje komisje ds. oceny srodokresowej w formie Informacji Dziekana.
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Po powotaniu komisji ds. oceny Srédokresowej, pracownik Szkoty Doktorskiej przesyta
do cztonkéw komisji spoza Politechniki Wroctawskiej informacje zwigzane z umowami
oraz innymi dokumentami niezbednymi do realizacji ptatnosci wynagrodzenia za prace
w komisji.

Do dnia 30 czerwca Dziekan Szkoty Doktorskiej organizuje spotkania informacyjne dla
doktorantéw drugiego roku Szkoty Doktorskiej dotyczace oceny s$rédokresowej.
Spotkanie moze odbywac sie stacjonarnie lub zdalnie. Pracownik Szkoty Doktorskiej
przesyta do doktorantéw pocztg elektroniczng informacje na temat terminu i formy
spotkania.

Zgodnie z ustalonym terminarzem, co najmniej na 2 tygodnie przed terminem ztozenia
autoreferatu, pracownik Szkoty Doktorskiej przesyta do doktorantéw poczty
elektroniczng informacje na temat trybu sktadania autoreferatu oceny srodokresowej w
formie papierowej oraz w systemie informatycznym Szkoty Doktorskiej.

Zgodnie z ustalonym terminarzem, co najmniej na 3 tygodnie przed terminem
rozpoczecia przeprowadzenia oceny srodokresowej, na polecenie Dziekana Szkoty
Doktorskiej pracownik Szkoty Doktorskiej przesyta do przewodniczacych komisji ds.
oceny srodokresowej pocztg elektroniczng wykaz doktorantéw podlegajgcy ocenie wraz
z prosbg o ustalenie z wyznaczonymi cztonkami poszczegdlnych komisji terminéw
posiedzenia komisji oraz trybu posiedzenia. Przewodniczacy komisji przekazujg
informacje o podjetych ustaleniach (dacie, miejscu lub sposobie przeprowadzenia
zaplanowanej rozmowy z doktorantem), ktére Dziekan poleca opublikowa¢ na stronie
internetowej Szkoty Doktorskiej nie pdzniej niz na 2 tygodnie przed zaplanowang datg
rozmowy. Do zadan przewodniczacych poszczegdlnych komisji nalezy réwniez
przekazanie ustalonych informacji do doktorantéw przypisanych do komisji.

Zgodnie z ustalonym terminarzem, co najmniej na 2 tygodnie przed terminem
rozpoczecia przeprowadzenia oceny S$rodokresowej, Dziekan Szkoty Doktorskiej
organizuje spotkania szkoleniowe w formie zdalnej dla cztonkéw komisji ds. oceny
srodokresowe]. Spotkanie jest nagrywane i link do nagrania z innymi materiatami
szkoleniowymi jest przesytany do wszystkich cztonkéw komisji.

Zgodnie z ustalonym terminarzem, co najmniej na 2 tygodnie przed terminem
rozpoczecia przeprowadzenia oceny S$rdodokresowej, pracownik Szkoty Doktorskiej
przesyta do cztonkdéw komisji ds. oceny Srédokresowej poczty elektroniczng informacje
dotyczaca korzystania z systemu informatycznego Szkoty Doktorskiej w zakresie obstugi
oceny srédokresowej, w tym instrukcje logowania sie do systemu.

Sktadane autoreferaty oceny sréodokresowej sg sprawdzane przez pracownikdw Szkoty

Doktorskiej pod katem kompletnosci zawartych danych, w tym podpiséw doktoranta i
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promotora/promotoréw. W przypadku stwierdzenia brakéw lub niezgodnosci,
doktorant jest informowany o potrzebie wprowadzenia poprawek i uzupetnien.
Doktoranci, ktorzy nie ztozyli autoreferatu w terminie ustalonym w terminarzu oceny
srédokresowej, otrzymujg przypomnienie od pracownika Szkoty Doktorskiej o potrzebie
niezwfocznego ztozenia tego dokumentu. W przypadku, gdy pomimo upomnienia
doktorant nie ztozyt indywidualnego planu badawczego, zostaje wobec niego wszczeta
procedura skreslenia z listy doktorantéw.
W ciggu 7 dni od zakonczeniu posiedzenia komisji ds. oceny $rédokresowej pracownik
Szkoty Doktorskiej sprawdza kompletnos¢ i poprawnos¢ dokumentéw zwigzanych z
przeprowadzeniem oceny przez dang komisje. W przypadku brakéw w dokumentacji,
pracownik Szkoty Doktorskiej zgtasza do przewodniczacego komisji prosbe o
uzupetnienie lub skorygowanie przedtozonych dokumentéw.
W przypadku wptyniecia wniosku o ponowne dokonanie oceny S$rédokresowej
ztozonego przez doktoranta, ktéry uzyskat negatywny wynik oceny srédokresowej,
Dziekan Szkoty Doktorskiej dokonuje analizy dokumentacji dotyczgcej sprawy. W
przypadku uznania zasadnosci wniosku, Dziekan Szkoty Doktorskiej przekazuje do
odpowiedniego  przewodniczgcego rady dyscypliny naukowej prosbe o
rekomendowanie cztonkéw komisji ds. oceny srédokresowej zgodnie z Regulaminem
Szkoty Doktorskiej w celu przeprowadzenia ponownej oceny Srédokresowej. Komisja
jest powotywana przez Dziekana Szkoty Doktorskiej.
soby odpowiedzialne

Dziekan Szkoty Doktorskie;.

Pracownicy Szkoty Doktorskie;.

5. Zataczniki
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