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Uruchamianie kursow dla doktorantow

Symbol procedury: SzD/Pr3/2022 Zastepuje procedure: | —

Data opracowania: 01.04.2022 Obowiazuje od dnia: | 13.04.2022

1. Dokumenty zwigzane z procedurg

Obowigzujacy Regulamin Szkoty Doktorskie;j.

Obowigzujgce Zarzadzenie Wewnetrzne w sprawie zamawiania, zlecania i powierzania
zajec dydaktycznych oraz rozliczania pensum dydaktycznego.

Obowigzujgce Informacje Dziekana Szkoty Doktorskiej dotyczgce uruchamiania kursow
dla doktorantow.

2. Zakres procedury

Procedurg objeci s3:

doktoranci Szkoty Doktorskiej;

Kierownicy dyscyplin ksztatcenia w Szkole Doktorskiej;

Kierownik Studium Jezykéw Obcych;

Prodziekan ds. ogdlnych Wydziatu Zarzadzania odpowiedzialny za oferte kurséw
humanistycznych dla doktorantéw Szkoty Doktorskiej;

pracownicy badawczo-dydaktyczni i dydaktyczni prowadzacy kursy dla doktorantéw

Szkoty Doktorskiej.

3. Opis postepowania w ramach procedury

3.1.

3.2.

3.3.

W kazdym semestrze, Prodziekan Szkoty Doktorskiej ds. Doktorantéw w uzgodnieniu z
Kierownikami dyscyplin ksztatcenia / Kierownikiem Studium Jezykdw Obcych /
Prodziekanem ds. ogélnych Wydziatu Zarzadzania odpowiedzialnym za oferte kurséw
humanistycznych dla doktorantéw Szkoty Doktorskiej ustala terminy (o ktérych mowa
w pkt. 3.2, 3.4, 3.5, 3.6 i 3.7) zwigzane z uruchamianiem kurséw dla doktorantéw w
kolejnym semestrze. Ustalone terminy zapisow oraz korekt ogtaszane sg na stronie
podmiotowej Szkoty Doktorskiej.

Kierownicy dyscyplin ksztatcenia / Kierownik Studium Jezykéw Obcych / Prodziekan ds.
ogolnych Wydziatu Zarzgdzania odpowiedzialny za oferte kursow humanistycznych dla
doktorantow Szkoty Doktorskiej, po uzgodnieniu z osobami, ktdre zgtosity do programu
ksztatcenia dane kursy i chcg je prowadzi¢ w nadchodzacym semestrze, przekazujg
wykazy proponowanych kurséw Prodziekanowi Szkoty Doktorskiej ds. Doktorantow,
zgodnie z wczesniej ustalonymi wytycznymi i w ustalonym wczesniej terminie.
Prodziekan Szkoty Doktorskiej ds. Doktorantdw w uzgodnieniu z Kierownikami dyscyplin
ksztatcenia/ Kierownikiem Studium Jezykéw Obcych / Prodziekanem ds. ogdlnych

Wydziatu Zarzgdzania odpowiedzialnym za oferte kurséw humanistycznych dla
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3.4.

3.5.

3.6.

3.7.
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doktorantéow Szkoty Doktorskiej ustala listy kursdw, ktére zostang zaproponowane

doktorantom do uruchomienia w nadchodzgcym semestrze. Pracownik dziekanatu

Szkoty Doktorskiej przekazuje liste tych kursow do Asystentdw wskazanych przez

Dziekanéw Wydziatéw do kontaktu ze Szkotg Doktorskg .

Prodziekan Szkoty Doktorskiej ds. Doktorantéw we wskazanym wczes$niej terminie

przekazuje informacje do Sekcji Rozwoju i Eksploatacji Systeméw Dziekanatowych o

gotowosci kurséw do poddania pod zapisy. Przekazana informacja zawiera

zaktualizowane zestawienie kurséw zgtoszonych przez Szkote Doktorska z podziatem na

bloki i dyscypliny ksztatcenia z uwzglednieniem kurséw oferowanych przez Studium

Jezykéw Obcych i Wydziat Zarzadzania.

Asystenci wskazani przez Dziekandw Wydziatéw do kontaktu ze Szkotg Doktorskg oraz

Kierownik Studium Jezykdw Obcych, we wskazanym wczeéniej terminie, w

porozumieniu z Kierownikiem wiasciwej dyscypliny ksztatcenia / Prodziekanem ds.

ogdlnych Wydziatu Zarzgdzania odpowiedzialnym za oferte kurséw humanistycznych dla

doktorantow Szkoty Doktorskiej, tworzg grupy zajeciowe, ustalajg terminy zaje¢ (dzien

tygodnia i godziny) oraz sale dla wskazanych kurséw, ktére bedg zaproponowane

doktorantom w nadchodzgacym semestrze.

Doktoranci dokonujg zapiséw na wybrane kursy w systemie informatycznym we

wskazanym wczesniej terminie.

Po zakonczeniu zapiséw Prodziekan Szkoty Doktorskiej ds. Doktorantéw ustala wykaz

kurséw do anulowania. Procedura anulowania kurséw jest nastepujaca:

3.7.1.W pierwszy dzien po ostatnim dniu zapiséw Prodziekan Szkoty Doktorskiej
ds. Doktorantéw przekazuje Radzie Doktorantéw wykaz kurséw zawierajgcy liczbe
zapisanych oséb, ktére powinny by¢ anulowane ze wzgledu na niewystarczajgca
liczbe zapisanych uczestnikéw.

3.7.2.W przeciggu trzech dni roboczych Rada Doktorantéw przygotowuje oficjalng
prosbe (wraz z uzasadnieniem) do Prorektora ds. Ksztatcenia o uruchomienie
wybranych kurséw, sposrdd tych proponowanych do anulowania. Na wybranych
kursach musi byé zapisanych co najmniej trzech doktorantéw.

3.7.3.Prorektor ds. Ksztatcenia przekazuje Radzie Doktorantéw liste kurséw, ktére moga
by¢ uruchomione w nadchodzgcym semestrze, sposréd tych proponowanych do
anulowania. Rada Doktorantéw niezwtocznie przekazuje liste do Dziekanatu
Szkoty Doktorskiej.

3.7.4.Najpdiniej 5 dni roboczych po zakonczonych zapisach Pracownik dziekanatu
Szkoty Doktorskiej przekazuje do Asystentéw wskazanych przez Dziekandow

Wydziatdw do kontaktu ze Szkota Doktorskg ostateczng liste kurséow do

Strona2z3



o—

‘% Politechnika Wroctawska

Szkola Doktorska

System Zapewniania Jakosci Ksztatcenia w Szkole Doktorskiej

anulowania uwzgledniajacg kursy zatwierdzone przez Prorektora witasciwego ds.
ksztatcenia.
3.7.5.Korekty zapisdw rozpoczynajg sie w nastepnym dniu roboczym po przekazaniu
ostatecznej listy kursdw do anulowania Asystentom wskazanym przez Dziekandéw
Wydziatéw do kontaktu ze Szkotg Doktorska.
4. Osoby odpowiedzialne

e Prodziekan Szkoty Doktorskiej ds. doktorantéw.

e Kierownicy dyscyplin ksztatcenia.

e Kierownik Studium Jezykéw Obcych.

e Prodziekan ds. ogdlnych Wydziatu Zarzgdzania odpowiedzialny za oferte kurséw

humanistycznych dla doktorantéw Szkoty Doktorskie;j.
e Pracownik dziekanatu Szkoty Doktorskie;j.

e Asystenci wskazani przez Dziekanéw Wydziatéw do kontaktu ze Szkotg Doktorska.
5. Zataczniki
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