o—

‘% Politechnika Wroctawska

Szkola Doktorska

System Zapewniania Jakosci Ksztatcenia
w Szkole Doktorskiej (SzDSZJK)

§ 1 Zasady ogolne

1. System Zapewniania Jakosci Ksztatcenia w Szkole Doktorskiej (SzDSZJK), zwany dalej
systemem, jest czescig Uczelnianego Systemu Zapewniania Jakosci Ksztatcenia na
Politechnice Wroctawskiej i ma za zadanie zapewnianie wysokiego poziomu ksztatcenia
doktorantow Szkoty Doktorskiej Politechniki Wroctawskiej, zwanej dalej Szkotg Doktorska.
Zasady funkcjonowania i organizacji Uczelnianego Systemu Zapewniania Jakosci
Ksztatcenia na Politechnice Wroctawskiej zawarte s3 w obowigzujgcym zarzgdzeniu
wewnetrznym.

2. Zakres systemu jest powigzany z ewaluacjg jakosci ksztatcenia w szkole doktorskiej
okreslong art. 263 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce
(Dz. U. z 2021 r. poz. 478, 619 i 1630) oraz Rozporzadzeniem Ministra Edukacji i Nauki z
dnia 27 wrzesnia 2021 r. w sprawie ewaluacji jakosci ksztatcenia w szkole doktorskiej (Dz.
U. z 2021 poz. 1847).

3. System obejmuje procesy zwigzane z ksztatceniem doktorantéw Szkoty Doktorskiej oraz
opisuje mechanizmy monitorowania, opiniowania i analizowania tychze proceséw w celu
ich ciggtego doskonalenia i eliminowania nieprawidtowosci. Zadania te zostaty zebrane i
opisane ponizej w nastepujgcych czesciach:

1) Paragraf ,Procesy state” zawiera opis dziatan podejmowanych przez Szkote Doktorskg
w kontekscie ksztatcenia wraz z zasadami regulujgcymi te procesy oraz opisem
wiasciwego systemu wsparcia.

2) Paragraf ,Monitorowanie i opiniowanie” zawiera opis zagadnien zwigzanych z
ksztatceniem doktorantow Szkoty Doktorskiej, podlegajgcych cyklicznemu
monitorowaniu i opiniowaniu ze wskazaniem oséb i grup oséb opiniujgcych, narzedzi
wykorzystanych  do  zbierania  opinii, podmiotéw odpowiedzialnych za
przeprowadzenie danego procesu opiniowania lub opracowania danych stuzgcych
monitorowaniu.

3) Paragraf ,Analiza, reagowanie i wdrazanie zmian” zawiera schemat obiegu informacji
i opis procesu analizy danych. Wskazano tam rowniez podmioty odpowiedzialne za
reagowanie i wdrazanie zmian na podstawie zebranych informacji i opisano Sciezki
komunikacji pomiedzy wszystkimi grupami interesariuszy, ze szczegdlnym
uwzglednieniem Rady Doktorantow Politechniki Wroctawskiej.

4. W ramach funkgcji i struktur SzDSZJK wyrdznia sie nastepujgce podmioty:

1) Dziekan Szkoty Doktorskiej.
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2)

Komisja ds. Oceny i Zapewniania Jakosci Ksztatcenia Szkoty Doktorskiej, w sktad ktérej

wchodzg Prodziekan ds. doktorantéw, kierownicy dyscyplin ksztatcenia i

przedstawiciel doktorantéw Szkoty Doktorskie;.

§ 2 Procesy state

Catos¢ dziatan podejmowanych przez Szkote Doktorskg w zakresie ksztatcenia zostata

zebrana i opisana przy pomocy nastepujgcych proceséw statych.

1) Program ksztatcenia.

2)

a)

b)

c)

d)

Zgodnie z Regulaminem Szkoty Doktorskiej, do zadan organizacyjnych Dziekana
Szkoty Doktorskiej nalezy przygotowanie programéw ksztatcenia wraz z
przypisaniem do tych programéw i indywidualnych planéw badawczych efektéw
uczenia sie w sposéb zapewniajacy ich uzyskanie dla kwalifikacji na poziomie 8 PRK.
Do zadan Rady Szkoty Doktorskiej nalezy opiniowanie programéw ksztatcenia w
Szkole Doktorskie;j.

Za organizacje prac zwigzanych z wprowadzeniem nowej oferty dydaktycznej dla
doktorantow Szkoty Doktorskiej proponowang w danej dyscyplinie ksztatcenia
odpowiadajg kierownicy dyscyplin ksztatcenia.

Szczegdty dotyczace zasad tworzenia Programu ksztatcenia dla doktorantéw Szkoty
Doktorskiej zawarte sg w Regulaminie Szkoty Doktorskie;.

Program Ksztatcenia w Szkole Doktorskiej uchwala Senat po zasiegnieciu opinii
samorzgdu doktorantdw.

Proces nauczania i weryfikacja efektéw uczenia sie kwalifikacji na poziomie 8 PRK.

a)

b)

c)

Reguty dotyczagce prowadzenia zaje¢ dydaktycznych okresla obowigzujace
zarzadzenie wewnetrzne w sprawie zasad zlecania zaje¢ dydaktycznych i
rozliczania pensum dydaktycznego oraz Regulamin Pracy Politechniki
Wroctawskiej, z ktorymi zobowigzany jest zapozna¢ sie kazidy pracownik
prowadzacy zajecia dydaktyczne.

Dziekan Szkoty Doktorskiej na podstawie sprawozdan, o ktéorych mowa
Regulaminie Szkoty Doktorskiej dokonuje oceny realizacji indywidualnego planu
ksztatcenia oraz podejmuje decyzje o zaliczeniu poszczegdinym doktorantom
kolejnych okreséw ksztatcenia podlegajgcych obowigzkowi sktadania sprawozdan,
tzn. kazdego semestru dla dwdch pierwszych lat ksztatcenia oraz dwoch kolejnych
semestréw od trzeciego roku ksztatcenia, przy czym zaliczenie po semestrze letnim
jest dokonywane z uwzglednieniem wynikéw seminariéw sprawozdawczych, o
ktdrych mowa w Regulaminie Szkoty Doktorskie;j.

Zaliczenie kursow obowigzkowych objetych programem ksztatcenia oraz

zrealizowanie indywidualnego planu badawczego, w tym ztozenie rozprawy
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3)

d)

f)

g)

h)

doktorskiej, prowadzi do uzyskania efektéw uczenia sie dla kwalifikacji na poziomie
8 PRK.

Wszystkie zajecia dydaktyczne doktorantéw Szkoty Doktorskiej objete programem
ksztatcenia powinny by¢ zrealizowane do konca czwartego semestru, z
wyfaczeniem seminariow sprawozdawczych, ktére, w wymiarze 15 godzin rocznie,
nalezy zrealizowa¢ w kazdym roku ksztatcenia w Szkole Doktorskiej w semestrze
letnim.

Dziekan Szkoty Doktorskiej, na uzasadniony wniosek doktoranta, moze wydtuzyé, o
nie wiecej niz 2 semestry, okres realizacji wszystkich obowigzkowych zajec
dydaktycznych objetych programem ksztatcenia, z wytaczeniem seminariéow
sprawozdawczych.

Dziekan Szkoty Doktorskiej, na wniosek doktoranta, moze uznac jako zrealizowane
zajecia dydaktyczne objete programem ksztatcenia jako zaliczone poza Szkota
Doktorskg, np. na studiach doktoranckich lub w innej uczelni.

Szczegdtowe zasady uruchamiania w danym semestrze kurséw organizowanych
przez Szkote Doktorskg zawarte s3 w obowigzujgcej Informacji Dziekana Szkoty
Doktorskiej.

Procedura anulowania kurséw dla doktorantéw Szkoty Doktorskiej okreslona jest
w obowigzujgcej Informacji Dziekana Szkoty Doktorskiej.

Dobor i doskonalenie kadry dydaktyczne;.

a)

b)

d)

Propozycje obsady zaje¢ dydaktycznych dla doktorantéw Szkoty Doktorskiej
dokonuje kierownik dyscypliny ksztatcenia, dziekan Wydziatu Zarzadzania w
przypadku kurséw humanistycznych i menadzerskich, kierownik Studium Jezykéw
Obcych (lub osoba wyznaczona w jego zastepstwie) w przypadku kurséw
jezykowych.

Kierownicy dyscyplin ksztatcenia, dziekan Wydziatu Zarzadzania oraz kierownik
Studium Jezykdéw Obcych przekazujg wykazy proponowanych kurséw wraz z
nazwiskami prowadzgcych dziekanowi Szkoty Doktorskiej we wskazanym przez
niego terminie. Ponadto, Dziekan Szkoty Doktorskiej z witasnej inicjatywy, po
uzgodnieniu z nauczycielami akademickimi, ktérzy zgtosili do programu ksztatcenia
kursy i chcg je prowadzi¢ w nadchodzgcym semestrze, moze uzupetni¢ wykazy
proponowanych kursow.

Regulamin Szkoty Doktorskiej okresla warunki, jakie powinni spetnia¢ prowadzgcy
kursy dla doktorantow Szkoty Doktorskiej.

Szkota Doktorska wspiera rozwdj prowadzgcych kursy dla doktorantéw Szkoty
Doktorskiej w zakresie szeroko rozumianej dydaktyki poprzez rozpowszechnianie
informacji i zachecania do udziatu w szkoleniach oferowanych przez Politechnike

Wroctawska oraz kursach zewnetrznych.
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4)

5)

6)

Rekrutacja.

a)
b)
c)

d)
e)

f)

Proces rekrutacji doktorantdw przeprowadzany jest przez Szkote Doktorska.
Rekrutacja do Szkoty Doktorskiej odbywa sie w drodze konkursu.

Zgodnie z Regulaminem Szkoty Doktorskiej, do zadan organizacyjnych Dziekana
Szkoty Doktorskiej nalezy przygotowanie zasad rekrutacji przeprowadzanej w
drodze konkursu. Do zadarh Rady Szkoty Doktorskiej nalezy opiniowanie zasad
rekrutacji.

Zasady rekrutacji ustala Senat po zasiegnieciu opinii samorzadu doktorantéw.
Ogodlne informacje zwigzane z rekrutacjg zawarte sg réwniez w Regulaminie Szkoty
Doktorskiej.

Proces rekrutacji poddawany jest ocenie kandydatéw. Wyniki ankiet
przedstawiane i omawiane sg na posiedzeniu Rady Szkoty Doktorskiej.

Jakos¢ opieki naukowej i wsparcia w prowadzeniu dziatalnosci naukowej.

a)

b)

d)

f)

g)

Regulamin Szkoty Doktorskiej zawiera szczegétowe zasady zwigzane z
wyznaczaniem i zmiang promotora, maksymalng liczbg doktorantéw bedgcych pod
opieka jednego promotora, opis wymagan dla promotora w zakresie osiggnieé
naukowych oraz opis zadan promotora.

Promotorzy doktorantow Szkoty Doktorskiej sg wyznaczani przez wiasciwg rade
dyscypliny naukowej na wniosek doktoranta ztozony w Szkole Doktorskie;j.

Szkota Doktorska wspiera rozwdj promotoréw w zakresie podnoszenia jakosci
opieki naukowej poprzez organizacje wtasnych szkolen oraz rozpowszechnianie
informacji i zachecania do udziatu w szkoleniach oferowanych przez Politechnike
Wroctawska oraz kursach zewnetrznych.

Regulamin Szkoty Doktorskiej umozliwia sprawowanie opieki naukowej przez
drugiego promotora Ilub promotora pomocniczego spoza Politechniki
Wroctawskiej, w tym z zagranicy.

Szkota Doktorska konsultuje i wspiera zwieranie umoéw typu co-tutelle, double
degree oraz joint degree umozliwiajgce ksztatcenie doktorantéw we wspétpracy z
uczelniami i instytucjami naukowymi z zagranicy.

Dziat Dostepnosci i Wsparcia Osdb z Niepetnosprawnosciami (PRO/DDO)
Politechniki Wroctawskiej oferuje wsparcie doktorantom z niepetnosprawnosciami
poprzez wdrozenie szeregu rdznorodnych form wsparcia edukacji oséb z
niepetnosprawnosciami.

Indywidualny plan badawczy zawiera sekcje dotyczgcag okreslenia wspdtpracy z

miedzy doktorantem i promotorem.

Indywidualny plan badawczy (IPB).

a)

Zgodnie z Regulaminem Szkoty Doktorskiej, doktorant, w uzgodnieniu z

promotorem lub promotorami, opracowuje IPB zawierajgcy w szczegdlnosci
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7)

8)

b)

d)

harmonogram przygotowania rozprawy doktorskiej oraz przedstawia go
dziekanowi Szkoty Doktorskiej w terminie 12 miesiecy od dnia rozpoczecia
ksztatcenia.

Regulamin Szkoty Doktorskiej szczegdtowo okresla zakres IPB.

Zgodnie z Regulaminem Szkoty Doktorskiej, do zadan organizacyjnych Dziekana
Szkoty Doktorskiej nalezy opracowanie wzoru IPB. Do zadan Rady Szkoty
Doktorskiej nalezy opiniowanie opracowanego wzoru IPB.

Wz6r formularza IPB dostepny jest w j. pol. oraz w j. ang. na stronie internetowej
Szkoty Doktorskiej i sktadany jest przez doktorantéw zgodnie z harmonogramem
ustalanym na dany rok akademicki.

Ocena Srodokresowa.

a)

b)

c)

d)

Realizacja indywidualnego planu badawczego podlega ocenie sréodokresowej w
potowie okresu ksztatcenia.

Zasady zwigzane z oceng $Srodokresowg okresla Regulamin Szkoty Doktorskiej.
Zgodnie z Regulaminem Szkoty Doktorskiej, do zadan organizacyjnych Dziekana
Szkoty Doktorskiej nalezy okreslenie jednolitych warunkéw wykonania i rzetelnosci
przeprowadzania oceny $rédokresowej w odniesieniu do wszystkich doktorantéw,
w tym terminarza przeprowadzenia oceny srodokresowej oraz zasad i sposobu
doboru cztonkdéw komisji przeprowadzajgcych ocene, ktérzy nie sg pracownikami
Politechniki Wroctawskiej. Sktady komisji ds. oceny srédokresowej sa
rekomendowane przez odpowiednie Rady Dyscyplin Naukowych zgodnie z
wykazem doktorantdw podlegajgcych ocenie w danej dyscyplinie naukowej. Do
zadan Rady Szkoty Doktorskiej nalezy opiniowanie terminarza oceny
Srodokresowe;.

Zgodnie z Regulaminem Szkoty Doktorskiej, do zadan organizacyjnych Dziekana
Szkoty Doktorskiej nalezy opracowanie wzoru autoreferatu oceny srodokresowe;j
oraz druku oceny komisji. Do zadan Rady Szkoty Doktorskiej nalezy opiniowanie
opracowanych wzoréw autoreferatu oceny srédokresowej oraz druku oceny
komisji.

Wzér autoreferatu oceny srodokresowej sktadanego przez doktoranta dostepny
jest wj. pol. oraz wj. ang. na stronie internetowej Szkoty Doktorskiej i sktadany jest

przez doktorantéw zgodnie z terminarzem ustalanym na dany rok akademicki.

Umiedzynarodowienie.

a)

Zgodnie z Regulaminem Szkoty Doktorskiej w ksztatceniu doktorantéw w Szkole
Doktorskiej, z wytaczeniem ksztatcenia w zakresie nowozytnych jezykdw obcych
oraz kurséw humanistycznych i menadzerskich, mogg uczestniczy¢ wytgcznie

nauczyciele  akademiccy posiadajgcy doswiadczenie we  wspodtpracy
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9)

b)

d)

f)

g)

miedzynarodowej w realizacji badan naukowych lub publikacje o zasiegu
miedzynarodowym.

Zgodnie z Regulaminem Szkoty Doktorskiej promotorem doktoranta Szkoty
Doktorskiej moze zosta¢ wytgcznie osoba posiadajgca doswiadczenie we
wspotpracy miedzynarodowej w realizacji badan naukowych lub publikacje o
zasiegu miedzynarodowym.

Potrzeby kandydatéw do Szkoty Doktorskiej bedacych cudzoziemcami sg
uwzgledniane w procesie rekrutacji poprzez: mozliwos¢ przeprowadzenie
rozmowy kwalifikacyjnej w trybie zdalnym, udostepnienie informacji i wzoréw
dokumentéw w j. ang., udostepnienie systemu informatycznego stuzgcego do
rekrutacji w j. ang.

Potrzeby doktorantow bedgcych cudzoziemcami s uwzgledniane w procesie
ksztatcenia w Szkole Doktorskiej poprzez zapewnienie mozliwosci realizacji procesu
ksztatcenie w j. ang., udostepnienie wzoréw dokumentéw i drukéw dla
doktorantow w j. ang., dostepnos$é systemow informatycznych w j. ang.

Jednym z kryteriéw szczegétowych w ramach oceny sréodokresowej jest ocena czy
zaplanowane w IPB zadania majg charakter miedzynarodowy (np. publikacje o
zasiegu miedzynarodowym, prowadzenie wspdlnych inicjatyw z instytucjami z
zagranicy, publikacje ze wspotautorami z zagranicy, zagraniczne staze naukowe,
udziat w miedzynarodowych projektach naukowych).

Rozpoznawalno$é Szkoty Doktorskiej za granicg jest realizowana za pomocg strony
internetowej Szkoty Doktorskiej prowadzonej w j. ang., uczestnictwem w targach
edukacyjnych, spotkania informacyjnych w j. ang. organizowanych na platformach
online (np. YouTube).

W ramach wspierania umiedzynarodowienie Szkoty Doktorskiej, opracowywane i
sktadane sg wnioski o uzyskanie dodatkowych srodkéw finansowych wspierajgcych

umiedzynarodowienie, np. program NAWA STER.

Skutecznos¢ ksztatcenia doktorantow.

a)

b)

Zgodnie z Regulaminem Szkoty Doktorskiej, do zadan organizacyjnych Dziekana
Szkoty Doktorskiej nalezy ustalanie skutecznos$ci ksztatcenia doktorantéw
zakonczonego uzyskaniem stopnia doktora po czterech latach ksztatcenia i w
terminach pdzniejszych, przy uwzglednianiu stosunku liczby wypromowanych
doktoréw do liczby doktorantéw przyjmowanych do Szkoty Doktorskiej.

Doktoranci Szkoty Doktorskiej dokonujg oceny jakosci ksztatcenia w Szkole
Doktorskiej poprzez ankietyzacje zaje¢ dla doktorantow Szkoty Doktorskiej
realizowang zgodnie z zasadami ankietyzacji zaje¢ ujetymi w zarzgdzeniach
wewnetrznych PWr. Dodatkowa ankietyzacja odbywa sie przy uzyciu systemu

informatycznego PWr i przeprowadzana jest przez Rade Doktorantéw Politechniki
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d)

Wroctawskiej. Prodziekan ds. doktorantéw opracowuje wyniki ankietyzacji i
przedstawia Komisji ds. Oceny i Zapewniania Jakosci Ksztatcenia Szkoty Doktorskiej.
Raport z ankietyzacji przedstawiony jest Radzie Szkoty Doktorskiej i jest
wykorzystywany w celu doskonalenia procesu ksztatcenia, w tym zmian w
programie ksztatcenia.

Zgodnie z Regulaminem Szkoty Doktorskiej osiggniecia naukowe majgce zwigzek z
aktywnoscia naukowg okres$long w indywidualnym planie badawczym s3g
weryfikowane poprzez analize sprawozdan z realizacji indywidualnych planéw
ksztatcenia. Dla pierwszych dwdch lat ksztatcenia okresem rozliczeniowym
sprawozdan jest jeden semestr, a od trzeciego roku ksztatcenia okresem
rozliczeniowym sprawozdan sg dwa kolejne semestry.

Zgodnie z Regulaminem Szkoty Doktorskiej osiggniecia naukowe majgce zwigzek z
aktywnoscig naukowg okreslong w indywidualnym planie badawczym sg oceniane
takze w ramach seminariow sprawozdawczych, ktére w wymiarze 15 godzin
doktorant realizuje w kazdym roku ksztatcenia w Szkole Doktorskiej w semestrze
letnim.

Centrum Wiedzy i Informacji Naukowo-Technicznej Politechniki Wroctawskiej co
roku przygotowuje szczegétowg analize dorobku naukowego doktorantéw Szkoty
Doktorskiej.

10) Praktyki zawodowe.

a)

b)

d)

Doktoranci w okresie ksztatcenia majg obowigzek odbycia praktyk zawodowych w
formie prowadzenia zaje¢ lub uczestniczenia w ich prowadzeniu, w wymiarze
nieprzekraczajgcym 60 godzin dydaktycznych rocznie okreslonym w programie
ksztatcenia. Okres 1 roku liczony jest od semestru, w ktérym doktorant rozpoczat
ksztatcenie.

Dziekan Szkoty Doktorskiej ustala wykazy doktorantéw objetych praktykami
zawodowymi dla kazdej dyscypliny ksztatcenia, podaje wymiar praktyk oraz kieruje
doktorantow w celu odbycia praktyk zawodowych na wtasciwe wydziaty.
Prorektor wtasciwy ds. ksztatcenia na wniosek doktoranta poparty przez
promotora i dziekana Szkoty Doktorskiej moze obnizy¢ doktorantowi wymiar
praktyk zawodowych albo catkowicie zwolni¢ go z obowigzku ich odbycia.
Szczegbtowe zasady zwigzane z obnizkg wymiaru praktyk zawodowych
doktorantow okreslone sg w Regulaminie Szkoty Doktorskiej.

Szczegdtowe informacje dotyczgce odbywanie praktyk przez doktorantéw zawarte
sg w obowigzujagcym zarzadzeniu wewnetrznym w sprawie zasad zlecania zajeé

dydaktycznych i rozliczania pensum dydaktycznego.

11) Dodatkowe stypendia.
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a) Zgodnie z Regulaminem Szkoty Doktorskiej, do zadar organizacyjnych Dziekana
Szkoty Doktorskiej nalezy okreslenie zasad ustalania wysokosci stypendium
doktoranckiego w zaleznosci od osiggnie¢ doktoranta. Do zadain Rady Szkoty
Doktorskiej oraz samorzgdu doktorantdw nalezy opiniowanie opracowanych zasad
ustalania wysokosci stypendium doktoranckiego w zalezno$ci od osiggniec
doktoranta.

b) Zasady dokonywania oceny osiggnie¢ doktorantéw Szkoty Doktorskiej w
przygotowaniu rozprawy doktorskiej oraz otrzymywania stypendium
doktoranckiego o zwiekszonej wysokosci sg zawarte w Informacji Dziekana Szkoty
Doktorskiej.

c) Szkota Doktorska organizuje konkursy na stypendia doktoranckie o zwiekszonej
wysokosci dla doktorantéw Szkoty Doktorskiej zgodnie z zasadami okreslonymi w
obowigzujgcej Informacji Dziekana.

d) Szkota Doktorska organizuje konkursy na stypendia naukowe z wiasnego funduszu
na stypendia Politechniki Wroctawskiej dla doktorantow Szkoty Doktorskiej zgodnie

z zasadami okreslonymi w obowigzujgcym zarzadzeniu wewnetrznym.

2. Procedury zwigzane z procesami statymi w Szkole Doktorskiej (wraz z przeptywem

dokumentéw pomiedzy jednostkami) zawarte sg w Ksiedze Procedur Szkoty Doktorskiej.

Procedury sg okreslane przez Dziekana Szkoty Doktorskiej po zaopiniowaniu przez Komisje

ds. Oceny i Zapewniania Jakosci Ksztatcenia Szkoty Doktorskie;j.

& 3 Monitorowanie i opiniowanie

1. Lista zagadnien podlegajacych cyklicznemu monitorowaniu i opiniowaniu w ramach

SzDSZJK obejmuje nastepujgce zagadnienia przydzielone do poszczegdlnych procesow

opisanych w § 2:

1)

2)

3)

Program ksztatcenia.

1A. Monitorowanie i opiniowanie programu ksztatcenia pod katem najnowszych
trendéw badawczych.

1B. Monitorowanie i opiniowanie programu ksztatcenia pod katem potrzeb
dziatalnosci naukowe;j.

1C. Opiniowanie programu ksztafcenia przez doktorantéw Szkoty Doktorskiej.

Proces nauczania i weryfikacja efektéw uczenia sie kwalifikacji na poziomie 8 PRK.

2A. Monitorowanie systemu wsparcia i motywowania doktorantow.

2B. Monitorowanie postepow w realizacji indywidualnych planéw ksztatcenia i
indywidualnych planéw badawczych.

Dobdr i doskonalenie kadry dydaktycznej.

3A. Monitorowanie zaje¢ dydaktycznych dla doktorantow Szkoty Doktorskiej

(ankietyzacja i hospitacje).
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3B. Weryfikacja oséb prowadzacych zajecia dla doktorantéw Szkoty Doktorskiej w
kontekécie spetnienia wymagadn w zakresie osiggnie¢ naukowych oraz
doswiadczenia we wspofpracy miedzynarodowe;j.

3C. Monitorowanie potrzeb w zakresie szkolen, doskonalenia zawodowego i wsparcia
procesu nauczania.

Rekrutacja:

4A. Monitorowanie jakosci procesu rekrutacji.

4B. Monitorowanie profilu rekrutowanych kandydatow.

4C. Monitorowanie statystyk dotyczgcych liczby i rodzaju kandydatow.

Jakos¢ opieki naukowej i wsparcia w prowadzeniu dziatalnos$ci naukowej.

5A. Weryfikacja oséb wskazanych na promotoréw doktorantéw Szkoty Doktorskiej w
kontekécie wymagan w zakresie osiggnie¢ naukowych oraz doswiadczenia we
wspotpracy miedzynarodowe;j.

5B. Monitorowanie liczby doktorantéw bedacych pod opiekg poszczegdinych
promotoréw.

Indywidualny plan badawczy (IPB).

6A. Monitorowanie procesu sktadania IPB przez doktorantéw.

Ocena $rédokresowa.

7A. Monitorowanie procesu sktadania autoreferatéw oceny srodokresowej przez
doktorantow.

7B. Monitorowanie wynikéw oceny srédokresowe;j.

Umiedzynarodowienie.

8A. Monitorowanie liczby cudzoziemcéw ksztatcgcych sie w Szkole Doktorskiej.

8B. Monitorowanie dorobku naukowego o charakterze miedzynarodowym
doktorantow Szkoty Doktorskiej.

8C. Monitorowanie spetnienia potrzeby doktorantéw bedacych cudzoziemcami w
zakresie rekrutacji oraz procesu ksztatcenia.

Skutecznos¢ ksztatcenia doktorantow.

9A. Monitorowanie statystyk dotyczgcych skutecznosci ksztatcenia doktorantéw.

9B. Monitorowanie uwag dotyczacych jakosci ksztatcenia w Szkole Doktorskie;j.

10) Praktyki zawodowe.

10A. Potwierdzenie realizacji obowigzkowej praktyki zawodowe;j.

11) Dodatkowe stypendia.

11A. Monitorowanie statystyk dotyczycgcych sktadanych wnioskéw stypendialnych.

Wskazane zagadnienia opiniujgce i monitorujgce realizuje sie przy uzyciu nastepujgcych

narzedzi oraz dziatan:

1)

Hospitacje zajec¢ dla doktorantow Szkoty Doktorskiej.
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Hospitacje zaje¢ dla doktorantéw Szkoty Doktorskiej odbywajg sie zgodnie z
obowigzujgcym zarzgdzeniem wewnetrznym. Dziekan Szkoty Doktorskiej w
terminie pierwszych 2 tygodni przedstawia dziekanowi wydziatu, na ktorym
prowadzone s3 zajecia dla doktorantéw Szkoty Doktorskiej, propozycje wykazu
zajec¢ do hospitacji. Dziekan wydziatu po zapoznaniu sie z semestralnym raportem
przekazuje wyniki hospitacji Dziekanowi Szkoty Doktorskiej. Wyniki te analizowane
sg przez Komisje ds. Oceny i Zapewniania Jakosci Ksztatcenia Szkoty Doktorskiej i
sporzadzany jest raport, ktory przedstawiony jest Radzie Szkoty Doktorskiej.

2) Ankietyzacja zaje¢ dla doktorantdw Szkoty Doktorskiej.

Ankietyzacja zajeé¢ dla doktorantéw Szkoty Doktorskiej odbywa sie zgodnie z
zasadami ankietyzacji zaje¢ ujetymi w zarzadzeniach wewnetrznych PWr.
Dodatkowa ankietyzacja odbywa sie przy uzyciu systemu informatycznego PWr i
przeprowadzana jest przez Rade Doktorantow Politechniki Wroctawskiej.
Prodziekan ds. doktorantéow opracowuje wyniki ankietyzacji i przedstawia Komisji
ds. Oceny i Zapewniania Jakosci Ksztatcenia Szkoty Doktorskiej. Raport z
ankietyzacji przedstawiony jest Radzie Szkoty Doktorskiej.

3) Cykliczne spotkania z przedstawicielami Rady Doktorantéw Politechniki Wroctawskie;j.
W Szkole Doktorskiej organizowane sg przynajmniej raz w semestrze spotkania z
przedstawicielami Rady Doktorantéw Politechniki Wroctawskiej, w celu omdwienia
wszystkich zagadnien i problemoéw zwigzanych z ksztatceniem w Szkole Doktorskiej.
Prodziekan ds. doktorantéw sporzadza notatke ze spotkania i przekazuje jg Komisji
ds. Oceny i Zapewniania Jakosci Ksztatcenia Szkoty Doktorskiej.

4) Cykliczne spotkania Rady Szkoty Doktorskiej.

Na kazdym posiedzeniu/spotkaniu Rady Szkoty Doktorskiej jeden punkt
poswiecony jest biezagcym zagadnieniom zwigzanym z procesem ksztatcenia
doktorantow. Jeden raz w roku Prodziekan ds. doktorantéw przedstawia Radzie
Szkoty Doktorskiej podsumowanie z prac Komisji ds. Oceny i Zapewniania Jakosci
Ksztatcenia Szkoty Doktorskiej oraz dokonuje zbiorczego podsumowania
zwigzanego z monitorowaniem procesu ksztatcenia doktorantéw. Raport ten
przekazywany jest do Komisji ds. Jakosci Ksztatcenia na Politechnice Wroctawskiej.
5) Weryfikacja dokumentéw sktadanych przez doktorantéw.
W kazdym semestrze ksztatcenia weryfikowany jest stopien sktadania wymaganych
dokumentéw przez doktorantéw (indywidualne plany ksztatcenia, sprawozdania
semestralne, indywidualne plany badawcze, autoreferaty oceny srodokresowej,
wnioski dotyczgce  wyboru/zmiany promotora/promotoréw). W przypadku
nieztozenia wymaganych dokumentéw, doktoranci sg informowani o mozliwych
konsekwencjach i proszeni s3 o niezwloczne ich uzupetnienie. Dodatkowo,

odpowiednie dokumenty (indywidualne plany ksztatcenia oraz sprawozdania
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semestralne) sg takie sprawdzane pod wzgledem merytorycznym przez
kierownikéw dyscyplin  ksztatcenia oraz ostatecznie zatwierdzane przez
Prodziekana ds. doktorantow.

6) Zbieranie opinii doktorantéw dotyczaca realizacji proceséw statych.
Adekwatnie do biezacych potrzeb i wprowadzanych zamian, doktoranci Szkoty
Doktorskiej wypetniajg ankiety przygotowane w formie papierowej oraz przy
uzyciu narzedzi informatycznych (np. ePortal, ankiety google) w celu uzyskania
dodatkowych informacji zwigzanych z realizacjg proceséw statych opisanych w § 2.
Wyniki ankiety s analizowane przez wtadze Szkoty Doktorskiej oraz Rade Szkoty
Doktorskiej. Whnioski z ankiet sg wykorzystywane do wprowadzania zmian
stuzgcych usprawnieniu realizowanych proceséw statych oraz podniesienia jakosci
ksztatcenia.

7) Zbieranie opinii kierownikéw dyscyplin ksztatcenia, promotoréw oraz kadry

dydaktycznej dotyczaca realizacji proceséow statych.

Adekwatnie do biezgcych potrzeb i wprowadzanych zamian, kierownicy dyscyplin
ksztatcenia, promotorzy oraz kadra dydaktyczna wypetniajg ankiety przygotowane
w formie papierowej oraz przy uzyciu narzedzi informatycznych (np. ePortal,
ankiety google) w celu uzyskania dodatkowych informacji zwigzanych z realizacja
procesow statych opisanych w § 2. Wyniki ankiety sg analizowane przez wifadze
Szkoty Doktorskiej oraz Rade Szkoty Doktorskiej. Wnioski z ankiet sa
wykorzystywane do wprowadzania zmian stuzgcych usprawnieniu realizowanych
procesow statych oraz podniesienia jakosci ksztatcenia.

8) Spotkania z przedstawicielami innych szkét doktorskich w Polsce.
Wtadze Szkoty Doktorskiej uczestniczg w cyklicznych  spotkaniach z
przedstawicielami innych szkét doktorskich w Polsce. Tematem spotkan jest przede
wszystkim wymiana doswiadczen w zakresie dziatania szkét doktorskich. Poruszane
sg takze zagadnienia zwigzane z zmianami przepiséw prawnych. W ramach spotkan
organizowane s szkolenia oraz wyktady specjalistow zajmujgcych sie sprawami
ksztatcenia doktorantéw.

9) Uczestnictwo w konferencjach i szkoleniach EUA-CDE.
Politechnika Wroctawska jest cztonkiem organizacji EUA-CDE (European University
Association-Council for Doctoral Education). EUA-CDE jest obecnie najwieksza
europejsky siecig dotyczgcag ksztatcenia doktorantow obejmujgcg ponad 260
uczelni i instytucji zajmujacych sie zagadnieniami zwigzanymi z ksztatceniem
doktorantow i szkoleniami badawczymi w 36 krajach. Wtadze Szkoty Doktorskiej
uczestniczg w cyklicznych spotkaniach i szkoleniach EUA-CDE.

3. DziekaniProdziekanikoordynujg proces zbieraniai archiwizowania danych pozyskiwanych

w trakcie realizacji procesu monitorowania i opiniowania opisanego w sposob zbiorczy w
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ponizszej tabeli. Dane te w formie elektronicznej sg gromadzone w zasobach Szkoty
Doktorskiej.

Ponizsza tabela zawiera powigzanie narzedzi i dziatan przedstawionych w ust. 2, listy
zagadnien przedstawionych w § 3 ust. 1, osobe odpowiedzialng oraz czestotliwo$é dziatan.

Lp. Narzedzia oraz dziatania Zagadnienia Osoba Czestotliwosc
odpowiedzialna
1) | Hospitacje zajec dla 1A, 1B, 2A, 3A, | Prodziekan ds. semestralnie
doktorantow Szkoty 3C, 9B doktorantow
Doktorskiej
2) | Ankietyzacja zajec¢ dla 1A, 1B, 1C, 2A, | Prodziekan ds. semestralnie
doktorantow Szkoty 3A, 3C, 8C, 9B | doktorantow
Doktorskiej
3) | Cykliczne spotkania z 1C, 2A, 3B, 4A, | Dziekan i semestralnie
przedstawicielami Rady 5A, 6A, 7A, 7B, | Prodziekani
Doktorantéw Politechniki 11A Szkoty
Wroctawskiej Doktorskiej
4) | Cykliczne spotkania Rady 1A, 1B, 1C, 2A, | Dziekan i Kilka razy w
Szkoty Doktorskiej 2B, 4A, 4B, 4C, | Prodziekani semestrze
7B, 9B Szkoty
Doktorskiej
5) | Weryfikacja dokumentéw 2A, 2B, 3B, 4B, | Prodziekan ds. semestralnie
sktadanych przez 4C5A, 5B, 6A, | doktorantéow
doktorantow 7A, 8A, 8B, 9A,
10A
6) | Ankietyzacja wsrod 1A, 1B, 2A, 2B, | Prodziekan ds. Raz w roku
doktorantéw dotyczaca 3B, 4A, 4B,4C, | doktorantow
realizacji procesdw statych 9B, 11A
7) | Ankietyzacja wsrod 1A, 1B, 2A, 2B, | Dziekani Raz w roku
kierownikéw dyscyplin 3C, 4A, 4B,AC, | Prodziekani
ksztatcenia, promotoréw 5A, 5B, 6A, 7A, | Szkoty
oraz kadry dydaktycznej 7B, 8A, 8B, 8C, | Doktorskiej
dotyczaca realizacji proceséw | 9A, 9B, 11A
statych
8) | Spotkania z 1A, 1B, 2A, 3C, | Dziekan Szkoty Kilka razy w
przedstawicielami innych 4A, 6A, 7A, 7B, | Doktorskiej semestrze
szkot doktorskich w Polsce 8C, 9B
9) | Uczestnictwo w 1A, 1B, 2A, 3C, | Dziekan Szkoty Kilka razy w
konferencjach i szkoleniach 4A, 8C, 9A, 9B | Doktorskiej roku
EUA-CDE.
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§ 4 Analiza, reagowanie i wdrazanie zmian

1. Dane zebrane w procesie monitorowania i opiniowania opisanym w § 3 zostajg przekazane
Komisji ds. Oceny i Zapewniania Jakosci Ksztatcenia Szkoty Doktorskiej.

2. Komisja ds. Oceny i Zapewniania Jakosci Ksztatcenia Szkoty Doktorskiej, po zapoznaniu sie
z przekazanymi danymi, opracowuje rekomendacje dotyczace:

1) Usuniecia pojawiajacych sie nieprawidtowosci.

2) Poprawy i udoskonalenia dziatania proceséw statych opisanych w § 2.

3) Zapobiegania skutkom potencjalnych przysztych zagrozen dla przebiegu procesu
ksztatcenia doktorantéw Szkoty Doktorskie;.

4) Efektywnosci SzDSZJK.

3. Komisja ds. Oceny i Zapewniania Jakosci Ksztatcenia Szkoty Doktorskiej wskazuje dziatania
i podmioty odpowiedzialne za ich podjecie w kontekscie przedstawionych rekomendacji.

4. W Szkole Doktorskiej wprowadza sie kilka sciezek kontaktu pomiedzy doktorantami,
kierownikami dyscyplin ksztatcenia, wtadzami Szkoty Doktorskiej oraz wtadzami uczelni
tak, aby zmaksymalizowac¢ efektywnos¢ przeptywu informacji pomiedzy poszczegdlnymi
grupami i zminimalizowa¢ czas reakcji na pojawiajace sie nieprawidtowosci:

1) Spotkania indywidualne doktorantéw z wiadzami Szkoty Doktorskiej.

2) Spotkania indywidualne doktorantéw z kierownikiem dyscypliny ksztatcenia.

3) Spotkania cykliczne przedstawicieli Rady Doktorantdw Politechniki Wroctawskiej z
wtadzami Szkoty Doktorskie;.

4) Spotkania indywidualne kierownikéw dyscyplin ksztatcenia z witadzami Szkoty
Doktorskiej.

5) Spotkania cykliczne kierownikéw dyscyplin ksztatcenia (Rada Szkoty Doktorskiej,
spotkania Komisji ds. Oceny i Zapewniania Jakosci Ksztatcenia Szkoty Doktorskiej).

6) Spotkania z wtadzami uczelni (wtadze rektorskie, dziekani wydziatéw, przewodniczacy
rady dyscyplin, kierownicy dziatdw uczelni wspotpracujgcych ze Szkota Doktorska).

7) Sciezka zgtaszania probleméw (email, pisemnie) do wiadz Szkoty Doktorskiej
(doktoranci, kierownicy dyscyplin ksztatcenia, przedstawiciele Rady Doktorantow).

5. Dziekan i Prodziekani Szkoty Doktorskiej podejmujg dziatania naprawcze i zaradcze
niezwlocznie, gdy wymaga tego zaistniata sytuacja, takze w przypadku zgtoszenia
problemu w procesie opiniowania proceséw statych. Dziekan oraz Prodziekani Szkoty
Doktorskiej informujg zainteresowane osoby (kierownikéw dyscyplin ksztatcenia,
Dziekanéw Woydziatéw, Przewodniczacych Rad Dyscyplin Naukowych) o podjetych
dziataniach. Odpowiednie informacje przekazywane sg do Komisji ds. Oceny i Zapewniania

Jakosci Ksztatcenia Szkoty Doktorskiej.
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